Zatacznik

do Uchwaly nr 10/2011

Rady Programowej Nauczycielskiego
Kolegium Jezykéw Obcych w Kaliszu
z dnia 28 pazdziernika 2011r.

REGULAMIN KSZTALCENIA
NAUCZYCIELSKIEGO KOLEGIUM JEZYKOW OBCYCH
W KALISZU

uchwalony przez Rade Programowa w dniu 28 pazdziernika 2011r.

na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1997r.
w sprawie zakfadow ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. 1997 Nr 104, poz. 664 z p6zn. zm.) oraz
na podstawie STATUTU Nauczycielskiego Kolegium Jezykéw Obcych w Kaliszu.

I. Postanowienia ogdline

§ 1

Stuchaczem kolegium moze byC osoba, ktéra posiada $wiadectwo dojrzatosci,
przedstawita zaswiadczenie lekarskie o przydatnosci do zawodu nauczycielskiego

oraz uzyskata pozytywny wynik w postepowaniu rekrutacyjnym.

§2

Warunki i tryb przyje¢ do kolegium okresla regulamin postepowania rekrutacyjnego

uchwalony przez rade programowg kolegium.

§3

Przyjecie w poczet stuchaczy nastepuje z chwilg immatrykulacji po ztozeniu
Slubowania oraz oswiadczenia o przyjeciu do wiadomosci tresci regulaminu

ksztatcenia NKJO w Kaliszu.
§4

Stuchacz przyjety do NKJO otrzymuje indeks oraz legitymacje stuchacza kolegium.
Indeks jest dokumentem przedstawiajgcym przebieg i wyniki w nauce i po jej

ukonczeniu pozostaje w posiadaniu stuchacza.



§5

1. Stuchacz moze przenies¢ sie do innego kolegium lub zrezygnowac¢ z
nauki po wypetnieniu wszystkich zobowigzan i rozliczeniu karty obiegowe;j.
2. Stuchacz innego kolegium lub student innej uczelni moze ubiegac sie o

przyjecie do kolegium za zgodq dyrektora.

§ 6

Stuchacz zobowigzany jest powiadomi¢ niezwtocznie dyrektora kolegium o zmianie

nazwiska, stanu cywilnego i adresu.

II. Organizacjaroku szkolnhego

§7

1. Rok szkolny w kolegium trwa od 1 pazdziernika do 30 wrzesnia nastepnego
roku kalendarzowego i obejmuje:
1/ dwa semestry zaje¢ dydaktycznych,
2/ sesje egzaminacyjne zimowa i letnig
3/ przerwy Swigteczne oraz ferie zimowe i letnie
2. Szczegobtowg organizacje roku szkolnego ustala dyrektor w oparciu o plany

i programy nauczania i podaje do wiadomosci stuchaczy.

§8

Nadzor nad realizacjg procesu dydaktycznego sprawuje dyrektor, bezposrednio lub
za posrednictwem opiekundéw naukowo-dydaktycznych, kierownikow specjalnosci,
opiekundéw lat powotanych sposrod wyktadowcow, zgodnie z postanowieniem § 8

ust. 2 statutu.

§9

Rada Programowa NKJO w Kaliszu ustala kryteria oceniania, zaliczania zajec¢
i praktyk oraz zdawania egzaminbw opracowane dla poszczegdlnych

przedmiotéw przez nauczycieli uczacych.



[1l. Zaliczenie semestru i roku

§ 10

Zasady zaliczania semestru oraz roku nauki w NKJO w Kaliszu:

1.
2.

Okresem zaliczeniowym jest semestr.

Przedmioty nauki w poszczegolnych specjalnosciach wynikajg z plandw
nauczania uchwalonych przez Rade Programowg NKJO w Kaliszu. Kazdy
przedmiot zakonczony jest zaliczeniem lub egzaminem na ocene.

Terminy kolokwiow zaliczeniowych podaje sie stuchaczom do wiadomosci z

dwutygodniowym wyprzedzeniem.

. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci powyzej 20% zrealizowanych

zajeC z danego przedmiotu stuchacz jest zobowigzany do indywidualnego
rozliczenia nieobecnosci na zajeciach u prowadzacych zajecia.
Usprawiedliwiona nieobecnos¢ na zajeciach to taka, co do okolicznosci ktorej
stuchacz ztozyt uzasadnione pisemne usprawiedliwienie.

Warunkiem zaliczenia semestru jest:

1/ uzyskanie zaliczen z przedmiotéw przewidzianych planem nauczania w
poszczegodlnych semestrach

2/ ztozenie z wynikiem co najmniej dostatecznym egzamindéw przewidzianych
w planie nauczania w poszczegolnych semestrach.

Stuchacz jest zobowigzany do uzupetnienia wiadomosci zwigzanych z
opuszczonymi zajeciami. Forme sprawdzenia wiadomosci okresla prowadzacy
zajecia.

Stuchacz, ktory nie uzyskat zaliczenia przedmiotéw w terminie moze ubiegacé
sie o ich zaliczenie w terminie dodatkowym okreslonym przez dyrektora.
Stuchacz, ktéry nie uzyskat zaliczenia z przedmiotu nie wchodzacego w sktad
praktycznej nauki jezyka, moze w uzasadnionych przypadkach zostaé przez
dyrektora warunkowo dopuszczony do udzialu w zajeciach nastepnego

semestru.

10.W odniesieniu do stuchaczy, ktorzy przebyli dtugotrwatg chorobe Iub

1.

ulegli innym losowym wypadkom, dyrektor moze przesunac¢ termin zaliczenia.

§ 11

Podstawg do zaliczenia przedmiotu w semestrze jest:



1/ regularna obecnosc¢ i aktywny udziat w zajeciach obowigzkowych,
2/ przystgpienie do obowigzkowych c¢wiczen, sprawdzianow, kolokwidw i
prac kontrolnych, odbycie obowigzkowej w danym semestrze, a okreslonej
planem nauczania formy praktyki pedagogicznej i uzyskanie z nich pozytywnej
oceny.
. Zaliczenie roku szkolnego powinno nastgpi¢ najpozniej do dnia 30 wrzes$nia
bez wzgledu na liczbe wykorzystanych termindw egzaminacyjnych.
Przedmioty konczace sie egzaminem okreslajg plany nauczania dla
poszczegodlnych specjalnosci.
. Zaliczenie zaje¢ z przedmiotu nie konczacego sie egzaminem nastepuje z
oceng, ktérg wpisuje sie do indeksu.
. Stuchaczowi, ktéremu odméwiono zaliczenia zaje¢, przystuguje prawo
odwotania sie w ciggu trzech dni do dyrektora kolegium, ktéry moze zarzadzi¢
komisyjnie sprawdzenie uzyskanych przez stuchacza wynikow.
. Zaliczenie odbywa sie przed komisjg, w sktad ktérej wchodzg: dyrektor,
nauczyciel prowadzacy zajecia, opiekun roku i na wniosek stuchacza
przedstawiciel samorzadu stuchaczy oraz inny nauczyciel prowadzacy ten
sam przedmiot.
. Jezeli stuchacz nie zaliczyt semestru zimowego ma prawo ubiegaC sie o
warunkowe uczestnictwo w zajeciach semestru letniego.
Jezeli przedmiot rozpoczyna sie w semestrze letnim stuchacz ma prawo
ubiegaC sie o warunkowe uczestnictwo w zajeciach semestru zimowego.
Decyzje podejmuje dyrektor.

§12

. Egzaminy przeprowadza sie po zakonczeniu semestru podczas sesji
egzaminacyjnej.

. Czas trwania sesji ustala dyrektor biorgc pod uwage liczbe zdajacych, ilosé
egzaminow oraz sugestie organu samorzgdowego stuchaczy.

. Terminy egzaminéw ustala dyrektor w porozumieniu z kierownikami
specjalnosci i nauczycielami przedmiotéw.

- Stuchacz obowigzany jest przystgpi¢ do egzaminéw w terminach ustalonych
harmonogramem. W porozumieniu z egzaminatorem moze przystagpi¢ do

egzamindéw w innym terminie, takze przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjne;j.



W wyjatkowych wypadkach stuchacz ma prawo prosi¢ przed wyznaczonym
terminem egzaminu o przetozenie tego terminu.

. Nie zgloszenie sie na egzamin w wyznaczonym terminie bez
usprawiedliwienia jest rownoznaczne z otrzymaniem oceny niedostatecznej z
egzaminu.

. Nieobecnos¢ na egzaminie w wyznaczonym terminie moze zostac

usprawiedliwiona tylko na podstawie zaswiadczenia lekarskiego.

§13

. Oceny z zaliczen i egzamindéw oraz praktyk pedagogicznych wpisywane sg do
indeksu stuchacza kolegium oraz karty egzaminacyjnej. Oceny z egzaminow
wpisywane sg rowniez do protokotu egzaminacyjnego.

. Przy zaliczeniach przedmiotow, praktyk pedagogicznych oraz na egzaminach

stosuje sie nastepujace oceny:

stopien skrot literowy wartos¢ liczbowa
celujacy cel. 6
bardzo dobry bdb. 5
dobry db. 4
dostateczny dst. 3
niedostateczny ndst. 2

Znak "+” przy ocenie zwieksza jej wartos¢ liczbowg o 0,5; nie stosuje sie go
przy ocenie celujgcej oraz ocenie z egzaminu dyplomowego.

. Opanowanie przez stuchacza wiedzy i umiejetnosci okreslonych w programie
nauczania ocenia sie stosujac standardy wymagan i narzedzia pomiaru
uchwalone przez rade programowa.

. Stuchacz zaliczyt przedmiot, praktyke lub zdat egzamin, jesli otrzymat ocene
co najmniej dostateczna.

. Przedmioty raz zaliczone oraz egzaminy pozytywnie zlozone nie wymagajg
ponownego zaliczenia i zdawania.

. Nie ustala sie oceny z zachowania stuchacza.



=

§ 14

. W przypadku uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej stuchaczowi

przystuguje prawo do jednokrotnego zdawania egzaminu poprawkowego z

kazdego przedmiotu.

. Stuchacz, ktéry na egzaminie poprawkowym uzyskat ocene niedostateczng

ma prawo ubiegacC sie w ciggu trzech dni od daty niezdanego egzaminu o
wyznaczenie egzaminu komisyjnego (sprawdzajacego) z kazdego
niezdanego przedmiotu.

Dyrektor powotuje komisje do przeprowadzenia egzaminu komisyjnego i
wyznacza termin nie dtuzszy niz 7 dni od ztozenia wniosku.

W sktad komisji wchodza: dyrektor, egzaminator — nauczyciel specjalista z
zakresu objetego egzaminem lub specjalnosci pokrewnej, nauczyciel ktory
przeprowadzit poprzedni egzamin, opiekun roku oraz na wniosek stuchacza
przedstawiciel samorzadu stuchaczy.

Uzyskanie oceny niedostatecznej z egzaminu komisyjnego wyklucza
mozliwo$¢é warunkowego dopuszczenia do zaje¢ nastepnego roku szkolnego.
Wyznaczajac w wyjatkowych wypadkach termin zaliczenia zaje¢ lub zdania
egzaminu na dzien przypadajgcy po zakonczeniu sesji egzaminacyjnej
dyrektor moze warunkowo dopusci¢ stuchacza do zaje¢ nastepnego

semestru.

. W stosunku do stuchacza, ktéry nie zostat dopuszczony do sesji

egzaminacyjnej, nie zgtosit sie na egzamin w wyznaczonym terminie bez
usprawiedliwienia, otrzymat oceny niedostateczne z wiecej niz dwoch
przedmiotéw lub nie zdat egzaminu komisyjnego, dyrektor moze wyrazi¢

zgode na powtarzanie roku lub podjg¢ decyzje o skresleniu z listy stuchaczy.

§ 15

. Stuchacz ma prawo do powtarzania roku na nastepujgcych zasadach:

1) wnosi optate roczng ustalong przez dyrektora zgodnie z § 5 ust. 2-4 statutu
a) optata ta moze byc¢ roztozona na raty miesieczne,
b) dyrektor moze zwolni¢ stuchacza z uiszczenia czesciowej lub catkowitej

optaty za powtarzanie roku.



. Stuchacza, ktory powtarza rok nauki, nie obowigzuje uczeszczanie na zajecia i
ponowne zdawanie egzaminu z przedmiotow, z ktorych uzyskat ocene
pozytywna.

. Stuchacz, ktéry przeniost sie z innego kolegium lub uczelni, a nie uzyskat
zaliczenia roku, powtarza rok na zasadach obowigzujgcych w kolegium.

. Stuchacz, ma prawo do indywidualnego toku nauki na podstawie
indywidualnie przygotowanych plandw i programow nauczania pod
warunkiem, ze osiggnat s$rednig ocen 4,3 lub wyzszg w poprzednim

semestrze.

IV. Urlopy

§ 16

. W uzasadnionych przypadkach stuchacz moze uzyska¢ zgode na przerwanie
nauki np. z powodu:

1/ dtugotrwatej choroby — urlop zdrowotny

2/ okolicznosci losowych — urlop roczny

. Urlop wpisuje sie do indeksu. W trakcie urlopu stuchacz zachowuje wazng
legitymacje stuchacza kolegium i prawo do korzystania z bezptatnej opieki
lekarskiej.

. W trakcie urlopu za zgodg dyrektora stuchacz moze bra¢ udziat w niektérych
zajeciach oraz przystepowac do niektorych zaliczen i egzamindw.

. Stuchacz, ktéry zostat skreslony z listy stuchaczy moze ubiega¢ sie o

ponowne przyjecie do kolegium na ogdélnych zasadach rekrutacji do kolegium.

V. Organizacja praktyk pedagogicznych.

§17

. Praktyki pedagogiczne stuchaczy stanowig integralng czesS¢ procesu
dydaktycznego i sg ujete w planach nauczania kolegium.
. Forme, miejsce i terminy odbywania praktyk pedagogicznych okresla

regulamin praktyk pedagogicznych.



Zaliczenia praktyk dokonuje, na podstawie dokumentacji z praktyki ztozonej
przez stuchacza, kierownik praktyk pedagogicznych.

Zaliczenie praktyki jest warunkiem zaliczenia semestru, ktérego program
przewiduje realizacje tych zajec.

W kolegium ustala sie nastepujace formy praktyk pedagogicznych:

- obserwacje zycia szkoty

- obserwacje zaje¢ przedmiotu studiowanej specjalnosci,

- catoroczne prowadzenie zaje¢ w wymiarze przewidzianym programem
nauczania.

Stuchaczowi, ktéry z uzasadnionych przyczyn nie odbyt praktyki w
wyznaczonym terminie dyrektor moze zezwoli€ na realizacje praktyk w innym
terminie.

Przesuniecie terminu realizacji tych zaje¢ musi by¢ odnotowane w indeksie.
Przesuniecie realizacji praktyki na okres po =zakonczeniu semestru
uniemozliwia zaliczenie tego semestru we wilasciwym terminie.
Stuchacz moze uzyska¢ wpis warunkowy na nastepny semestr z

okresleniem terminu zaliczenia.

. W indeksie odnotowuje sie miejsce, czas trwania oraz ocene z praktyki

pedagogicznej.

VI. Kryteria oceniania i zaliczania praktyk pedagogicznych

§18

. Odbycie obowigzkowej ilosci godzin:

lekcji przeprowadzonych — 60 godz.
ilos¢ lekcji obserwowanych — 80 godz.
Inne czynnosci — zapoznanie sie z zyciem szkoty — 10 godz.

Przygotowanie stuchacza pod wzgledem metodycznym.

3. Umiejetnos¢ prowadzenia zajec:

a) organizacja lekcji oraz modyfikowanie jej przebiegu,
b) umiejetnos$¢ formutowania celéw i zadan realizowanych w toku lekcji,
c) umiejetnos¢ planowania czynno$ci dydaktycznych i wychowawczych

realizowanych w toku lekcji,



d) redagowanie konspektow lekciji,
e) przygotowanie i wykorzystanie srodkéw dydaktycznych.
4. Umiejetnos¢ obserwacji uczniéw i nawigzywania z nimi kontaktow, stosunek

emocjonalny do uczniow, umiejetnos¢ oddziatywania wychowawczego.

VII. Warunki dopuszczenia i zasady sktadania

egzaminu dyplomowego.

§ 19

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest napisanie przez stuchacza
pracy dyplomowej z zakresu dydaktyki jezykdéw obcych. Opieke nad pracg
dyplomowg powierza sie nauczycielowi, na ktérego seminarium dyplomowe stuchacz
zostat przyjety.

§ 20

1. Przy ustaleniu tematu pracy dyplomowej pod uwage bierze sie
zainteresowania stuchacza oraz plan dydaktyczny kolegium.

2. W uzasadnionych przypadkach mozna dokona¢ zmiany tematu pracy.

§ 21

1. Oceny pracy dyplomowej dokonuje prowadzacy seminarium promotor wedtug
skali ocen z § 13 ust. 2 niniejszego regulaminu.

2. Recenzji pracy dokonuje nauczyciel powotany przez dyrektora. W kwestiach
spornych dyrektor moze powota¢ drugiego recenzenta do oceny pracy
dyplomowej.

§ 22

1. Stuchacz zobowigzany jest ztozy¢ prace dyplomowag do dnia 20 maja.

2. Dyrektor na wniosek promotora lub na wniosek stuchacza moze przesungc¢
termin ztozenia pracy dyplomowej w razie:
a) diugotrwatej choroby stuchacza potwierdzonej zaswiadczeniem lekarskim,
b) niemozliwosci przedstawienia pracy w obowigzujgcym terminie z
uzasadnionych przyczyn niezaleznych od stuchacza, jednak nie pdzniej niz

do 30 wrzesnia tego samego roku szkolnego.



§ 23

Ukonczenie nauki w kolegium nastepuje po ztozeniu egzaminu dyplomowego z

wynikiem pozytywnym.
§ 24

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
a) spetnienie wszystkich wymagan wynikajacych z planu nauczania, uzyskanie
absolutorium,

b) uzyskanie oceny pozytywnej z pracy dyplomowej.

§ 25

1. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg powotang przez dyrektora, w
sktad ktérej wchodza: przewodniczacy, promotor i recenzent pracy
dyplomowe;.

2. Przewodniczacym komisji jest dyrektor lub kierownik specjalnosci w
specjalnosci jezyk angielski lub jezyk rosyjski lub wicedyrektor w specjalnosci

jezyk niemiecki.

§ 26

1. Termin egzaminu dyplomowego wyznacza dyrektor.

2. Egzamin dyplomowy winien sie odby¢ w terminie nie przekraczajgcym 3
miesiecy od daty ztozenia pracy dyplomowe;j.

3. W szczegolnie wyjatkowych sytuacjach dyrektor moze wyznaczyé termin

poézniejszy.

§ 27

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

2. Na egzaminie dyplomowym stuchacz powinien wykazaC sie wiedzg ze
studiowanego kierunku studiow, wiedzg z zakresu przedmiotow wynikajgcych
z planu i programu nauczania specjalnosci, a w szczegdlnosci znajomoscig

problematyki przedmiotu zwigzanego z tematykg pracy dyplomowe;j.
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Przy ocenie wynikow egzaminu dyplomowego stosuje sie skale ocen
okreslongw § 13 ust. 2 niniejszego regulaminu.

Ocene egzaminu dyplomowego stanowi Srednia arytmetyczna z ocen
uzyskanych z czes$ci ustnej oraz oceny pracy dyplomowej, pod warunkiem
uzyskania z kazdej czesci egzaminu co najmniej oceny dostateczne;.
Procedure sktadania egzaminu dyplomowego okreslajg odrebne kryteria dot.

przeprowadzania egzaminu dyplomowego w NKJO w Kaliszu.

§ 28

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego,
dyrektor wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny.

W  przypadku nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia do egzaminu
dyplomowego w ustalonym terminie, dyrektor wyznacza drugi termin
egzaminu jako ostateczny.

Stuchacza, ktéry uzyskat ocene niedostateczng z egzaminu dyplomowego w
drugim terminie moze ubiegaC sie o powtarzanie ostatniego roku lub
semestru.

O skresleniach z listy stuchaczy decyzje podejmuje dyrektor.

§ 29

Na dyplomie wpisuje sie:

ocene z egzaminu dyplomowego,

ocene 0golng, stanowigcg srednig ocen z poszczegdlnych przedmiotow
konczacych sie zaliczeniem lub egzaminem oraz z praktyk pedagogicznych
(poza oceng z egzaminu dyplomowego).

Na dyplomie wpisuje sie ostateczny wynik nauki wyrownany do petnej oceny
wedtug zasady:

= do 3,59 — dostateczny (3)
= 3,60-4,5 — dobry (4)
= 451-5,0 — bardzo dobry (5)

= powyzej 5,01 — celujacy (6)

Wyréwnanie do petnej oceny dotyczy tylko wpisu do dyplomu.
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§ 30

Dyplom powinien by¢ wydany absolwentowi w ciggu 6 tygodni od daty ziozenia
egzaminu dyplomowego.
§ 31

Dyplom ukonhczenia Nauczycielskiego Kolegium Jezykéw Obcych w Kaliszu
stuchacz odbiera po ztozeniu w kancelarii Kolegium legitymacji stuchacza Kolegium

oraz uregulowaniu wszystkich innych zobowigzan.

§ 32

Absolwenci Nauczycielskiego Kolegium Jezykow Obcych w Kaliszu uzyskujg
kwalifikacje do nauczania jezyka angielskiego, niemieckiego lub rosyjskiego w typach
szkot wymienionych w  Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12
marca 2009 r. w sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli
oraz okreslenia szkot i wypadkow, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli
niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia
nauczycieli (Dz. U. 2009 Nr 50, poz. 400).

VIll. Postanowienia koncowe.

§ 33

1. Regulamin ksztatcenia obowigzuje we wszystkich specjalnosciach i systemach
ksztatcenia w NKJO, tj. w systemie dziennym, wieczorowym i zaocznym.
2. W sprawach dotyczacych porzadku i trybu odbywania nauki nie objetych

postanowieniami regulaminu decyduje dyrektor.

§ 34

1. Od decyzji podjetych w sprawach stuchaczy na podstawie niniejszego
regulaminu przystuguje stuchaczom prawo odwotania do dyrektora, ktéry

moze uchyli¢ decyzje lub utrzymac jg w mocy.
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. Niezaleznie od stuchacza lecz za jego zgoda, odwotanie od decyzji dyrektora,

podjetych w sprawach stuchacza, moze wnies¢ organ samorzadu stuchaczy.

§ 35

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 28 pazdziernika 2011r.

. Traci moc regulamin z dnia 15 pazdziernika 2010r.

Przewodniczacy Rady Programowej
Nauczycielskiego Kolegium Jezykéw Obcych

w Kaliszu
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